Ogrenci, transcript ve davet mektubu ile
birlikte koordinatdre basvurur.
Koordinator 6grenci ile birlikte Learning
Agreement for Traineeship (LAT)
belgelsinin ilgili boltimlerini doldurarak
imzalar.
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Ogrenci LAT belgesini Bélim Baskani’na

Degisim Ogrencisi
Staj Tanima Sureci

sunar, Bolim Baskani gerekli kontrolleri
yaptiktan sonra belgeleri imzalar.

Staj, istege Bagli/Zorunlu Staj kapsaminda degerlendirilmesi
icin 6grenci, LAT belgesi ve davet mektubunun bir kopyasini
staj komisyonunun onayina sunar. Bir adet staj dosyasi edinir.
(Bkz. istege Bagl ve Zorunlu Staj Yénergeleri)

Ogrenci LAT belgesini Fakiilte Dig iliskiler Ofisi'ne teslim eder . Dig
liliskiler Sorumlusu gerekli kontrolleri yaptiktan sonra belgeleri
paraflar ve 6grencinin 5 kopya olarak ¢ogaltmasini saglar,4 kopyayi
ogrenciye teslim eder, birini dosyalamak tizere kendine saklar.
Ogrenci, LAT belgesini onay icin degisime gidecegi kuruma
gonderir.

Ogrenci ,Ogrenci Isleri

Ofisi’'ne dilekce (Al ve A2)

ekinde LAT belgesinin bir

kopyasini verir, bir kopyayi
da kendisine saklar.

Dis iliskiler Ofisi, Ogrenci
isleri Ofisi'ne Staja Giden
Ogrencisi Listesini iletir.

Ogrenci isleri, 6grenci dilekgelerini ve Dis iligkiler'den
gelen listeleri karsilastirarak Degisime Gidecek
Ogrenci listesini gikarir ve Yénetim Kurulu Onayina

DEU ISLETME FAKULTESI EV SAHIBi KURUM (HOME INSTITUTION) GIDIS

Fakilte
Yoénetim
Yoénetim Kurulu Kurulu
Ogrenciye ilgili Karari, Dig Ogrenci, Yénetim
donem haklarinin iligkiler Kurulu kéran ve LAT
sakh tutulmasi ve Ofisi'ne belgesi ile birlikte
staj taninirhiginin Ogrenci Rektorliige basvurur
uygunlugu igin isleri ‘
onay verir. tarafindan
teslim edilir

Ogrenci

Ogrenci isleri Ofisi

Bolim Bagkanhgi

Boliim Koordinatorii

Staj Komisyonu

Dis iliskiler Ofisi

Fakiilte Yénetim Kurulu/Dekanlik




Degisim Ogrencisi
Staj Tanima Sureci

Fakilte Yonetim Kurulu
kararinin bir kopyasi
Ogrenci isleri
tarafindan Dis iliskiler
Ofisi’ ne iletilir.

Calisma
Programinda
degisiklik var
mi ?

EVET

\’

Ogrenci, calisma programi degisiklikligini degisime gittigi
isletmede ¢alismaya baslamasini takiben EN GEC 1 AY
icinde dilekge (A3) ile Bolim Koodinatori’ne bildirir.

Fakilte Yonetim
Kurulu degisiklikler
icin onay verir.

Ogrenci isleri tiim
LAT belgelerini
topluca Fakilte
Yonetim Kurulu
onayina sunar

Koordinator, staja gidilen isletmede
onayladigi degisiklikler dogrultusunda LAT
belgesini doldurur ve imzalar

Boltiim Baskanhgi gerekli kontrolleri yaparak
LAT belgelerini imzalar ve Ust yazi ile topluca
Dekanliga gonderir.

Dekanlik belgeleri Dis iligkiler Ofisi ‘ ne iletir.

Dis iligkler Ofisi LAT belgelerini
kontrol ederek paraflar, bir

kopyasini kendine saklar,
digerilerini Ogrenci isleri’'ne
topluca teslim eder

MISAFIR KURUM (HOST INSTITUTION)DEGISIM

Ogrenci

Ogrenci isleri Ofisi

Boliim Bagkanhgi

Boliim Koordinatorii

Staj Komisyonu

Dis iliskiler Ofisi

Fakiilte Yénetim Kurulu/Dekanlik




Ogrenci, Ogrenci isleri’ne stajin taninmasi icin ekinde i
staj sertifikasiile birlikte dilekce (A4) verir. De b i im O o rencisi
Ogrenci isleri paraflanmis sertifikanin bir kopyasini g § g
Boliim Baskanligina iletilmek iizere Ogrenci’ye verir. Staj Tanlma Sﬁ reci

Bolum Baskanhgi gerekli kontrolleri yaptiktan sonra belgeleri
imzalar ve st yaziile Dekanliga iletir .
istege Bagli /Zorunlu Staj kapsaminda degerlendirilecek ise
belgelerin bir kopyasi, 6grencinin hazirladigi staj dosyasi ile
birlikte Staj komisyonuna iletilir.

Staj Komisyonu Staji degerlendirir ve
degerlendirme tablosunu Bolim
Baskanligl’na iletir.

Boltim Bagkanlugi ilgili kontrolleri
yapararak, staj degerlendirme raporunu
Ogrenci isleri onaylanmis LAT list yazi ile Dekanligr’a iletir.

belgesini 6grenciye teslim
eder. Ogrenci isleri, LAT
belgesinin ve Fakilte Yonetim

Ogrenci isleri, LAT belgesini Yonetim
Kurulu onayina sunar.

Kurulu kararinin- bir Dekanlik, Fakiilte Yonerim K urulu
Fakiilte Yénetim Kurulu égrencinin yurt kopyasini Dig lliskiler Ofisi'ne kararinin bir kopyasini, ekinde
disinda yapmis oldugu stajin taninirhgini iletir. degerlendirme raporu ile birlikte,
onaylar. Ogrenci isleri Ofisine iletir.
Dis iliskiler Ofisi , belgeleri Ogrenci igleri Ofisi, degerlendirme sonucunu &grencinin
dosyalar. transkriptine igler. Staj zorunlu staj kapsaminda degil ise, staj
\l/ bilgisi Diploma Ekine yazilr.

Ogrenci Hibeli

olarak mi
degisime gitti ?

Ogrenci, LAT ve ilgili belgelerle
birlikte Rektorlige basvurur

AAYIR

Ogrenci

Ogrenci isleri Ofisi
Bolim Bagkanhgi
B6liim Koordinatori

Staj Komisyonu
Dis iligkiler Ofisi
Fakiilte Yonetim Kurulu/Dekanlik
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Ogrenci, Ogrenci isleri’ne stajin taninmasi icin ekinde
staj sertifikasiile birlikte dilekge (A4) verir.
Ogrenci isleri paraflanmis sertifikanin bir kopyasini
Boliim Baskanligina iletilmek iizere Ogrenci’ye verir.

Bolum Baskanhgi gerekli kontrolleri yaptiktan sonra belgeleri
imzalar ve st yaziile Dekanliga iletir .
istege Bagli /Zorunlu Staj kapsaminda degerlendirilecek ise

Degisim Ogrencisi
Staj Tanima Sureci

Staj Komisyonu Staji degerlendirir ve

belgelerin bir kopyasi, 6grencinin hazirladigi staj dosyasi ile
birlikte Staj komisyonuna iletilir.

Ogrenci isleri, LAT belgesini Yonetim

Kuruly anRaying suny. Ogrenci isleri onaylanmis LAT

belgesini 6grenciye teslim
eder. LAT belgesinin ve
Fakdilte Yonerim K urulu
kararinin bir kopyasini

Ogrenci isleri Dis iliskiler
Ofisi’ne iletir.

Fakilte Yonetim Kurulu 68rencinin yurt
disinda yapmis oldugu stajin taninirhgini
onaylar.

Dis iligkiler Ofisi, belgeleri
dosyalar.

v

Ogrenci Hibeli
olarak mi
degisime gitti ?

Ogrenci LAT ve ilgili belgeleri ile
Rektorlige basvurur

degerlendirme tablosunu Bolim
Baskanligl’na iletir.

Boltim Bagkanlugi ilgili kontrolleri
yapararak, staj degerlendirme raporunu
st yazi ile Dekanhgr'a iletir.

Dekanlik, Fakilte Yonerim K urulu
kararinin bir kopyasini, ekinde
degerlendirme raporu ile birlikte,
Ogrenci isleri Ofisine iletir.

Ogrenci isleri Ofisi, degerlendirme
sonucunu 6grencinin transkriptine isler.
Staj zorunlu staj kapsaminda degil ise,
staj bilgisi Diploma Ekine yazilir.
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AAYIR

Ogrenci

Ogrenci isleri Ofisi
Bolim Bagkanhgi
B6liim Koordinatori

Staj Komisyonu
Dis iligkiler Ofisi
Fakiilte Yonetim Kurulu/Dekanlik
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