DOKUZ EYLUL UNiVERSITESI
ISLETME FAKULTESI
iSTEGE BAGLI STAJ YONERGESI

Amag

Madde 1-(1) Bu staj yonergesinin amaci, Dokuz Eylil Universitesi, isletme Fakiiltesi
ogrencilerinin istege bagli staj uygulama esaslarinin diizenlenmesinde, uyulmasi gereken
ortak ilkeleri belirlemektir.

Kapsam

Madde 2-(1) Bu ydnerge, Dokuz Eylil Universitesi isletme Fakiiltesi'nde &grenim
goren 6grencilere uygulanir.

Dayanak

Madde 3-(1) Bu ydnerge, Dokuz Eyliil Universitesi On Lisans ve Lisans Ogretim ve
Sinav Yénetmeligi’nin 17.maddesi ile Fakiiltemiz Ogretim ve Sinav Uygulama Esaslar’nin
17.maddesi geregince hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4-(1) Bu yonergede gegen;

a) Bolim: D.E.U. isletme Fakiiltesi Bolimlerini,

b) B6liim Baskanligi: D.E.U. isletme Fakdiltesi B6liim Baskanlklarini,

c) Dekanlik: D.E.U. isletme Fakiiltesi Dekanhgini,

d) Fakiilte: D.E.U. isletme Fakdiltesini,

e) Staj Yonergesi: D.E.U. isletme Fakiiltesi istege bagli staj ydnergesini

f) Staj Dosyasi: Staj dosyasini ve tim formlari,

g) Takvim: Staj surelerini kapsayan, staj takvimini,
ifade eder.

istege Bagh Staj Calismalari

Madde 5-(1) Ogrencilerin istege bagh staj calismalari zorunlu olmayip, pratik ¢alisma
deneyimi kazanmak, uygulama yeteneklerini gelistirmek ve is yasamina uyum saglamak icin
bu staj yonergesi hikiimleri uyarinca yapacagi istege bagl stajlarini ifade eder.

Madde 6-(1) Ogretim planinda gdsterilen bir derse iliskin uygulamalar ve yariyil icinde
yapilan her tiirlii seminer ve uygulama calismalari staj olarak kabul edilmez.

Staj Suresi

Madde 7-(1) Fakilte 6grencilerinin yapmalari gereken istege bagh stajlar en az 15 is
giinii olup, en cok 30 is glinidir. istege bagl stajlar yariyil sonlarindabir sonraki yariyila
sarkmadan yapilr.

Staj Yerleri

Madde 8-(1) Ogrenciler Bélim Staj Komisyonu’nun uygun gorecegi kurum ve
kuruluslarda istege baglh staj yapabilirler. Staj yerleri ve gorev tanimlarinin staja baslamadan
once staj komisyonuna bildiriimesi ve Bolim Baskanligi tarafindan onaylanmasi
gerekmektedir.

Stajlara Devam Zorunlulugu

Madde 9-(1) Ogrenciler staj sireleri icinde stajlarina en az %80 devam etmek
zorundadirlar.

Boliim Staj Komisyonu

Madde 10-(1) Fakiltemiz 6grencilerinin staj calismalari, staj yonergesi ve Fakiilte
Yonetim Kurulu kararlari uyarinca Bélim Staj Komisyonu tarafindan dizenlenir, yuratilir ve
denetlenir. Bsliim Staj Komisyonu, toplam 3 liyeden az olmamak (zere Bélim Ogretim



Uyelerinden birinin baskanhginda égretim liyesi ve 6gretim gorevlilerinden olusacak sekilde
Bolim Baskani tarafindan belirlenir.

(2) Bolum Staj Komisyonu baskan ve Uyelerinin gorev siiresi 3 yildir.

(3) Bolum Staj Komisyonu’nun stajlar konusundaki kararlari yazilir ve uyeler
tarafindan imzalandiktan sonra dosyalar onay igin Bélim Baskanligina sunulur.

Boliim Staj Komisyonu’nun Gérevleri

Madde 11-(1) Bolim StajKomisyonu’nun gorevleri sunlardir:

a) Staj takviminde belirlenmis olan is ve islemlerin slreleri igerisinde

sonuglandiriimasi igin gerekli 6nlemleri almak.

b) Ogrencilerin staj taleplerini degerlendirerek uygunluguna karar vermek,

c)Staj sonu degerlendirme dosyalarini incelemek ve degerlendirmek.

istege Bagl Staj Calismalarinin Yénetimi

Madde 12- (1) Bir is yerinde staj yapan Ogrenciye, dogrudan dogruya is ve goérev
veren ve onu denetleyen kisi o 6grencinin is yeri staj koordinatortddr.

(2) Ogrenci istege bagh stajini, Bélim Staj Komisyonu ve Fakiilte Yénetim Kurulu
kararlari cercevesi icinde, bu ybnergeye ve is yerindeki staj koordinatori tarafindan
belirlenen g¢alisma program ve esaslarina uygun olarak yapmak zorundadir.

Staj Dosyasi ve Belgeleri

Madde 13- (1) Staj yapan her 6grenci istege bagh staj calismalari sliresince staj
koordinatériiniin gézetim ve denetiminde yaptigi isleri, gerekli her tirli sekil, fotograf ve
diger belgeler ile birlikte B6liim Staj Komisyonu tarafindan belirtilen sekilde belgeleyerek staj
dosyasi halinde diizenlemek ve staj koordinatériine onaylatarak en geg staj ¢alismalarini
izleyen 06gretim yariythnin ilk iki haftasi icindeBo6lim Staj Komisyonuna teslim etmek
zorundadir. Bu silre gectikten sonra sunulan staj dosyalari kabul edilmez. Staj dosyasi
icindekiOgrenci Degerlendirme Raporu ingilizce olarak hazirlanir.

(2)isyeri degerlendirme raporu ve notu Bolim Baskanligi’'na miihiirli ve imzal zarfla
imza karsihig iletilir. Bunun disindaki bir yolla iletilen degerlendirme raporu kabul edilemez.

Staj Dosyasi ve Belgelerinin Saklanma Siiresi

Madde 14-(1) istege bagli staj dosyasi ve belgeleri islem gordiigi tarihten itibaren 2
(iki) yil stire ile Dekanlk tarafindan muhafaza edilir.

Staj Calismalarinin Degerlendirilmesi

Madde 15-(1) Ogrencilerin sunmus olduklari istege bagh staj dosyasi ve belgeler
BollimStaj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Bolim Staj Komisyonugerekli gordigu
hallerde 6grencileri staj calismalariyla ilgili olarak goriismeye cagirabilir.

(2) istege bagh staj dosya ve belgeleryetersiz goriilen, cagrildigi halde gecerli mazereti
olmaksizin gorismeye gelmeyen veya gorismede basarisiz olduklarina karar verilen
ogrencilerin staj calismalari, Bolim Staj Komisyonu’nun onerisi Gzerine B6lim Baskanliginin
teklifi ile Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan tamamen veya kismen gecersiz sayilabilir.

(3) Staj komisyonu, 6grencilerin staj calismalarina iliskin degerlendirmelerini, en geg
staj raporlarinin teslim edildigi tarihten itibaren bir ay icinde tamamlayarak sonugclarini
Boliim Baskanhgr’'na bildirmekle yikimluddr. Bolim Baskanhgr tarafindan Dekanliga
bildirilen staj degerlendirme sonuclari Dekanlik tarafindan onaylanarak geregi yapilmak
tizere Fakiilte Ogrenci isleri Biirosuna génderilir.

Basarinin Tesbiti ve Degerlendirilmesi

Madde 16-(1) istege bagli staj notu staj degerlendirme formunda oranlar dikkate
alinarak belirlenir. Bu degerlendirmede igyeri staj koordinatériunin takdir ettigi not ile B6IUm
Staj Komisyonutarafindan verilen notun aritmetik ortalamasi géz éniine alinir. Ogrencilerin



basarili sayilabilmesi icin not ortalamasinin 100 tam not Gzerinden en az 70 olmasi gerekir.
Degerlendirme Sonucu 6grencinin durumu “basarili” ya da “basarisiz” olarak belirtilir.

(2) istege bagl stajlari basarili olarak degerlendirilenlere staj siirelerine bagl olarak
en az 2 en fazla 6 AKTS kredi verilir ve transkriptlerinde belirtilir.

(3) Bolum staj komisyonu uygun gordigu takdirde, istege bagl stajlar Fakdlte
Yonetim Kurulu Karari ile yapilan stajin niteligine bagl olarak segimlik veya serbest segimlik
ders yerine sayilabilir.

(4) Ogrencinin birden fazla staji var ise bunlardan sadece biri secimlik veya serbest
segimlik ders yerine sayilabilir.

SGK Primlerinin Odenmesi

Madde 17- (1) Bu yonerge hikimleri dogrultusunda istege bagl stajini yapanlarin
SGK primleri Universite tarafindan mevcut yasal mevzuat kapsaminda édenir.SGK girislerinin
yapilabilmesi ve primlerin zamaninda 6denebilmesi igin staj dilekgesi ve isyeri kabul evrakinin
staj baslangic tarihinden 15 (onbes) glin 6nce Dekanliga teslim edilmesi gerekmektedir.

Istege Bagh Staj Yapan Ogrencinin Sorumlulugu

Madde 18-(1) Ogrenci Béliim Staj Komisyonutarafindan uygun gériilen staj yerine
gitmek zorundadir. B6lim Staj Komisyonutarafindan kabul edilen bir mazereti olmaksizin staj
yerine gitmeyen veya mazeretini kanitlamayan 6grencinin bir sonraki donemde istege bagli
staj basvurusu kabul edilmez. Ogrenci BélimStaj Komisyonu’nunonayi olmadikca staj yerini
degistiremez.

Istege Bagh Staj Yapan Ogrencinin Yiukimlaligii

Madde 19-(1) istege bagli staj yapan her dgrenci staj yaptig isyerinin calisma ve
glvenlik kurallarina, diizen ve disiplinine uymak ve isyerinde kullandigi her tirli mekan, alet,
malzeme, makine, arag ve gereclere 6zen géstermekle ylikimlidur. Bu yikimlalikleri yerine
getirmemesinden dogacak her tirli sorumluluk 6grenciye aittir. Bu konularda gerekli
yuktumliltklerini yerine getirmeyen 06grenci hakkinda ayrica Ylksekogretim Kurumlar
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi uyarinca islem yapilir.

istege Bagh Staj Yapilacak isyerlerinin Belirlenmesi

Madde 20-(1) Staj yapacak 6grenciler, staj yerlerini dncelikle kendileri bulur. Staj
komisyonu da imkanlar 6l¢lislinde staj yeri bulma konusunda gerekli girisimlerde bulunabilir.

Erasmus Programi Kapsaminda Yapilan Stajlar

Madde 21 -(1) Erasmus programiyla yurtdisinda staj yapan 6grencilerin bu stajlar
basarili olarak degerlendirildigi takdirde, staj slirelerine bagli olarak madde 16 kapsaminda
kredilendirilir. Bolim Staj Komisyonu bu staji degerlendirirken Erasmus Programi staj
belgelerini dikkate alir.

Uygulama Yonergesinde Bulunmayan Hususlarda Karar yetkisi

Madde 22-(1) Bu istege bagh staj yonergesinde yer almayan hususlar, Bolim Staj
Komisyonu’nun Onerisi Uzerine Bolim Baskanliginin teklifile Fakilte Yonetim Kurulu
tarafindan karara baglanir.

Yiirurliik

Madde 23-(1) Bu staj yonergesi Dokuz Eylil Universitesi Senatosu tarafindan
onaylandigi tarihte ylrirlige girer.

Yiritme

Madde 24-(1) Bu staj ydnergesini isletme Fakiiltesi Dekani yiiritir.



