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DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI
iSLETME FAKULTESI
ISTEGE BAGLI STAJ UYGULAMA ILKELERI
Amacg
Madde 1-(1)Bu staj uygulama ilkelerinin amaci, Dokuz Eyliil Universitesi isletme Fakiiltesi
Ogrencilerinin istefe bagh staj uygulamalarmin diizenlenmesinde uyulmasi gereken kurallan
belirlemektir,

Kapsam ve Dayanak

Madde 2-(1)Bu uygulama ilkeleri, Dokuz Eyliil Universitesi isletme Fakiiltesinde lisans
diizeyinde 6grenim goren 6grencilere uygulanir.

(2)Bu uygulama ilkeleri, Isletme Fakiiltesi Ogretim ve Sinav Uygulama Esaslarinin 17.maddesi
geregince, Dokuz Eyliil Universitesi Uygulamah Egitimler Yénergesi hiikiimlerine gére hazirlannmstir.

Tammlar
Madde 3- Bu uygulama ilkelerinde gegen;
a)Boliim: Dokuz Eyliil Universitesi Isletme Fakiiltesi Béliimlerini,
b)Baoliim Bagkanligi: Dokuz Eyliil Universitesi Isletme Fakiiltesi Boliim Bagskanliklarin,
c)Bolim Staj Komisyonu: Dokuz Eylil Universitesi Isletme Fakiiltesi Boliimlerinde
olusturulan Staj Komisyonunu, Bolim Bagkam tarafindan bir dgretim iiyesi baskanhginda en az iki
ogretim elemam ile beraber en az iig en fazla bes iiyeden olusan komisyonu,
¢)Dekan: Dokuz Eyliil Universitesi Isletme Fakiiltesi Dekanin,
d)Fakiilte: Dokuz Eyliil Universitesi isletme Fakiiltesini,
e)istege Bagh Staj: Ogrencilerin zorunlu olmaksizin, pratik alisma deneyimi kazanmak,
uygulama yeteneklerini gelistirmek ve i§ yagamina uyum saglamak amaciyla istege bagh olarak yaptig
staj,
Dls Yeri Staj Koordinatorii: Staj yapan 6grenciye staj yaptig kurum ve kurulusta dogrudan
dogruya i§ ve gorev veren ve onu denetleyen kisiyi,
¢)Staj Defteri: Uzerinde Dokuz Eyliil Universitesi yazis1 ve logosu bulunan, standart formda
hazirlanmug, staj uygulama ilkelerini detayh ve 6rnekli bilgileri iceren defteri,
g)Takvim: Staj siirelerini kapsayan staj takvimini, ifade eder.

istege Bagh Staj Cahismalan

Madde 4-(1)Ogretim planinda staj dersi bulunan 6grenciler istege bagh staj yapabilirler.

(2)Ogretim planinda gosterilen bir derse iliskin uygulamalar ve yanyil iginde yapilan her tiirlii
seminer ve uygulama ¢aligmalan staj olarak kabul edilmez.

Staj Siiresi ve Staj Donemleri

Madde 5-(1)Fakiilte 6grencilerinin yapmalan gereken istege bagh stajlar en az 20 is giiniidiir.
istege bagl stajlar yartyil sonlarinda bir sonraki yartyila sarkmadan yapilir. Ders ve sinav donemlerinde
istege bagh staj yapilamaz. Bir akademik takvim yilinda sadece bir kurum veya kurulusta staj yapilabilir.

(2)Ogrenciler Boliim Staj Komisyonu'nun uygun gorecegi kurum ve kuruluslarda istege bagl
staj yapabilirler. Staj yerleri ve gorev tanimlari staja baglamadan énce staj komisyonuna bildirilir ve staj
komisyonu tarafindan onaylanir.

(3)Staj programlarinda bir hafta 5 ig giinii olarak kabul edilir. Cumartesi giinii galigilan
igyerlerinde, Cumartesi giinii de is giinii olarak kabul edilir. Resmi ve dini bayram tatilleri ig giinii olarak
kabul edilmez.

(4)Yaz 6gretimi programinda ders alan 6grenciler aym tarihlerde istege bagh staj yapamazlar.

(5)Stajlar belirlenen siireler iginde kesintisiz olarak tamamlanir.

Staj Yerlerinin Belirlenmesi

Madde 6-(1)Staj yeri bulma sorumlulugu égrenciye aittir. Ogrencilerin bulup 6nerdigi staj
yerinin uygun olup olmadigina, Bolim Staj Komisyonu kafar verir.

(2)Ogrenciler stajlarim ilgili birimlerin onay vermesi halinde Universite igindeki arastirma
merkezleri veya birimlerinde de yapabilir.
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Stajlara Devam Zorunlulugu

Madde 7-(1)Staja devam zorunludur. Herhangi bir mazeret nedeniyle staja devam edemeyecek
veya staj yapmaktan vazgegen ogrencinin stajiu sonlandirarak durumu bir dilekge ile 3 is giinii icinde
Dekanliga bildirmesi gerekmektedir.

(2)Staj siiresinde hakli ve gegerli bir mazereti nedeniyle staja devam edemedigi giinlerin telafisi
igin, igletmenin onayi ve dgrencinin ilk bagvuruda bildirdigi staj bitim tarihinden en az bir hafta énce
Dekanhiga bagvuru yapmas: durumunda staj siiresi uzatilabilir. Boliim Staj Komisyonu tarafindan kabul
edilen bir mazereti olmaksizin staj yerine gitmeyen veya mazeretini kanitlamayan dgrencinin staji iptal
edilir ve sonraki donemlerde yapmak isteyecefi staji igin staj sigortas: primleri Universitemizce
ddenmez. Mazeretli oldugu giinler toplam staj siiresinin yiizde ellisini asamaz. Ogrencinin staj siiresi
mazeretler hari¢ en az 20 iggiinii siirmelidir.

Biéliim Staj Komisyonu
Madde 8-(1)Bolim ogrencilerinin staj ¢ahgmalan, Bolim Staj Komisyonu tarafindan
diizenlenir, yiiriitiilir ve denetlenir. Bélim Staj Komisyonu, toplam 3 iiyeden az olmamak iizere,
Bolim gretim iiyelerinden birinin baskanliginda, 6gretim elemanlarindan olusacak sekilde Boliim
Bagkani tarafindan belirlenir.
(2) Boliim Staj Komisyonu baskan ve iiyelerinin gérev siiresi ii¢ yildur.

Béliim Staj Komisyonunun Gorevleri

Madde 9-(1)Béliim Staj Komisyonu Uyeleri’nin gérevleri sunlardir:

Boliim staj degerlendirme 6lgiitlerini belirlemek

Staj basvuru takvimini, staj doneminden en az bir ay 6nce 6grencilere ilan etmek,

Staj basvuru siirecini izlemek,

Staj belgelerinin bu uygulama ilkelerine uygunlugunu incelemek ve degerlendirmek,

Stajin amacma ve kurallarma uygun yiiriitilmesini takip etmek, gerektiginde staj

yapilan kurum/kurulustan 6grenci hakkinda bilgi almak,

Boliim staj degerlendirme komisyonuna sunulan raporlar kapsaminda stajin uygun olup

olmadigina karar vermek, staj sonu degerlendirmeleri yapmak.

7. Staji tamamlayan ogrencilerin degerlendirme sonuglarii Boliim Bagkanhigi’na rapor
seklinde teslim etmek.

8. Stajla ilgili diger is ve islemleri yapmak.
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istege Bagh Staj Cahsmalarmin Yoénetimi

Madde 10-(1)Ogrenci istefe bagli stajini, Boliim Staj Komisyonu ve Fakiilte Yonetim Kurulu
kararlar1 gergevesi iginde, bu uygulama ilkeleri ve is yeri staj koordinatorii tarafindan belirlenen galisma
program ve esaslarina uygun olarak yapmak zorundadir.

Staj Basvurusu
Madde 11-(1)Staja bagvuracak ogrenci; Bolim Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen
tarihlerde ve bu uygulama ilkelerinde belirlenen usul ve esaslara uygun olarak staj bagvurusunu yapar.

(2)Ogrenci “Istege Bagh Staj Bagvuru Formu™nu 3 niisha olarak doldurur, staj yapacag
kurum/kurulusa onaylatir ve en geg staj baglama tarihinden 2 hafta énce béliim staj komisyonuna teslim
eder.

(3)Boliim  staj komisyonu staj yeri uygunlugunu denetler ve onaylar. Boliim staj
komisyonundan onay alinmasi sonrasi, onayli formlarm bir niishas: staj yapilacak kurum ve kurulusa
verilmek iizere 6grenciye teslim edilir. Bir niishas1 Béliim Staj Komisyonunda kalir, bir niishas: da staj
sigortas: girigleri yapilmak iizere staj baslama siiresinden en az 7 giin dncesinde idari ve Mali isler
Birimine teslim edilir.

(4)Staj faaliyetlerini raporlayabilmesi igin Ogrenci Isleri Birimi tarafindan staj sigortas: giris
bildirgesi ile beraber 6grenciye staj defteri verilir.

(5)Staj yapilacak kurum ve Fakiilte tarafindan talep edilen tiim belgeleri, siiresinde ve
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standartlara uygun sekilde temin ederek zamaninda teslim etmek 6grencinin sorumlulugundadir.

Staj Raporu

Madde 12-(1)Staj yapan her Ogrenci staj ¢aligmalan siiresince igyeri staj koordinatoriiniin
yonetim, gézetim ve denetiminde yaptig1 isleri staj defterine raporlayip, is yeri staj koordinatériine
onaylatarak staj bitim tarihinden itibaren en geg 30 giin iginde Boliim Sekreterligine imza kargihig1 elden
teslim etmek zorundadir. Bu siire gegtikten sonra teslim edilen staj defterleri basanisiz olarak
degerlendirilir. Hakh ve gegerli bir mazereti olmaksizin staj sonunda staj raporunu teslim etmeyen
ogrencinin daha sonraki yapmak istedigi staj/stajlanina iliskin staj sigortasi yapilmayacaktir.

(2)Staj dosyas1 igindeki Ogrenci Degerlendirme Raporu ingilizce olarak hazirlamr.

(3)Staj yapilan kurum/kurulus tarafindan doldurulan is yeri degerlendirme raporu ve basan
notuna iliskin evrakin 6grenci staj defteri ile birlikte dgrenci tarafindan Béliim Sekreterligine teslim
edilmesi zorunludur.

Staj Dosyasi ve Belgelerinin Saklanma Siiresi
Madde 13-(1)Istege bagh staj dosyasi ve belgeleri iglem gordiigii tarihten itibaren 2 yil siire ile
Dekanlik tarafindan muhafaza edilir.

Stajin Degerlendirilmesi
Madde 14-(1)Staj Degerlendirmesi, Boliim Staj komisyonu tarafindan belirlenen usul ve
esaslara gore yapilir.

(2)Staj defterinde diizeltme yapmasi gereken 6grenci Boliim Staj Komisyonu tarafindan
bilgilendirilir ve en ge¢ 1 ay igerisinde staj evrakinda gerekli diizeltmenin yapilmas: ve Boliim Staj
Komisyonuna teslim edilmesi gereklidir. Aksi takdirde 6grencinin staji basarisiz sayilir.

(3)Ogrencinin, staj degerlendirme sonucuna itiraz etmesi halinde, Isletme Fakiiltesi Ogretim
ve Sinav Uygulama Esaslanmn ilgili maddelerine gore iglem yapilir.

Basarinin Tespiti

Madde 15-Istefe bagh staj sonucu Bolim Staj Komisyonu tarafindan igyeri staj
koordinatoriiniin degerlendirmeleri dikkate alinarak, ilgili boliimiin béliim igi veya bolim disi staj
derslerinin ders tanitim formlaninda yer alan yeterliliklerin saglanip saglanmadigi kontrol edilir. Yapilan
degerlendirme sonucu 6grencinin staj basari durumu olusturularak ilgili boliimiin 6gretim planina gore
boliim igi veya boliim disi segmeli staj dersi olarak onerilebilir. iigili Boliim Bagkanhiginin teklifi iizerine
ve Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karara baglamr. istege bagh stajlar 6grenim siiresi boyunca
sadece bir kez staj dersi olarak degerlendirilir.

Staj Sigortasi Primlerinin Odenmesi
Madde 16- (1)Bu ilkeler dogrultusunda stajimi yapan &grencilerin staj yapacag is giinii kadar
staj sigortasi primleri Universitemiz tarafindan 6denir.

Staj Calsmalarimin isyerinde Denetlenmesi
Madde 17-(1)Ogrencilerin staj ¢alismalari gerektiginde Staj Komisyonu Uyeleri tarafindan
isyerlerinde denetlenir. Bu degerlendirmenin amaglari,
a. Staj programlarinda yer alan is ve islemlerin, isyerine uygun olup olmadigim gérmek,
b. Staj siiresince ogrencilerin kargilastgi sorunlarin giderilmesine yardimci olmak ve bu
amagla igyeri ilgilileri ile temaslarda bulunmaktir.

(2)Denetleme raporlarin incelenmesi sonucunda ¢aligmalan yetersiz goriilen &grencilerin
stajlari, Boliim Staj Komisyonu'nun onerisi ve Boliim Bagkani’min teklifi ile Fakiilte Yénetim Kurulu
karar ile gegersiz sayilabilir.

istege Bagh Staj Yapan Ogrencinin Sorupihdugu - .
Madde 18-(1) Ogrenci, staj yapacagim bildirdigi ve:anlasmaya vardigi staj yerine gitmek
zorundadir. Bolim Staj Komisyonu tarafindan ‘kabul -edilen bir mazereti olmaksizin staj yerine
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gitmeyen veya mazeretini kamtlamayan 6grencinin staji iptal edilir ve sonraki donemlerdeki yapmak
isteyecegi staji igin staj sigortasi primleri Universitemizce ddenmez.

(2)istege bagh staj yapan her ogrenci staj yaptig1 igyerinin ¢alisma ve giivenlik kurallarna,
diizen ve disiplinine uymak ve igyerinde kullandign her tiirlii mekan, alet, malzeme, makine, arag ve
gereglere 6zen gostermekle yilkiimlidir, Bu yiikiimliiliikleri yerine getirmemesinden dogacak her tiirlii
sorumluluk dgrenciye aittir. Bu konularda gerekli yikiimliiliiklerini yerine getirmeyen dgrenci hakkinda
ayrica Yiiksekogretim Kurumlan Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimleri uygulanir.

Uygulama Yoénergesinde Bulunmayan Hususlarda Karar Yetkisi

Madde 19-(1)Bu staj uygulama ilkelerinde yer almayan hususlar, Béliim Staj Komisyonunun
onerisi Bolim Bagkanligimin teklifi iizerine Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir,

(2)Bu uygulama ilkelerinde belirtilmeyen diger hususlarda, 2547 Sayili Yiiksekogretim
Kanunu ilgili hiikiimlerine ve Fakiilte Yonetim Kurulu Kararlarina gore iglem yapihr.

Yiiriirliik
Madde 20-(1)Bu uygulama ilkeleri Fakilte Yonetim Kurulu tarafindan onaylandiginda
yiriirlige girer.

Yiiriitme _
Madde 21-Bu staj uygulama ilkelerini Isletme Fakiiltesi Dekan yiiriitiir.




