Ogrenci, transcript ve davet mektubu ile
birlikte bolim koordinatorine basvurur.
Koordinatdr 6grenciile birlikte Learning
Agreement for Traineeship (LAT) belgelsinin
ilgili bolimlerini doldurarak imzalar.

A 4
Koordinator LAT belgesini Bolim
Baskani’na sunar, Bolim Bagkani gerekli

Degisim Ogrencisi

Staj Tanima Sureci

kontrolleri yaptiktan sonra belgeleri
imzalar.

A

Ogrenci LAT belgesini Fakiilte Uluslararasi Ofisine teslim eder . Ofis gerekli
kontrolleri yaptiktan sonra belgeleri paraflar ve 6grenciye karsi kuruma imzaya
gondermesi igin iletir.

Ogrenci, LAT belgesini onay icin degisime gidecegi kuruma génderir.

l
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Ogrenci, stajinin kayit
altina alinmasi A1, A2
dilekge belgesinin ekinde
LAT belgesi ile birlikte
Uluslararasi Ofis’e
basvurur.

Uluslararasi Ofis , Ogrenci
isleri Ofisi'ne Staja Giden
Ogrencisi Listesini iletir.

l
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Ogrenci isleri, 6gren

sayllamayacagini ve diploma eki ve not dékiim
belgelerine nasil islenecegi konusunda bilgi verir.

ciyi stajinin sayilip

v

Staj, istege Bagli/Zorunlu Staj kapsaminda degerlendirilmesi
icin 0grenci, LAT belgesi ve davet mektubunun bir kopyasini
staj komisyonunun onayina sunar. Bir adet staj dosyasi edinir.
(Bkz.istege Bagli ve Zorunlu Staj Yonergeleri)

Yonetim Kurulu
Ogrenciye ilgili
donem haklarinin
sakli tutulmasi ve
staj taninirhginin
saglanmasi igin
onay verir.

Fakilte
Yonetim
Kurulu
Karari,
Uluslararasi
Ofis‘e
iletilir

DEU ISLETME FAKULTESi EV SAHIBI KURUM (HOME INSTITUTION) GIiDI$

T

Ogrenci, Yénetim
Kurulu karari ve LAT
belgesi ile birlikte
Rektorlige basvurur.

Ogrenci

Ogrenci isleri Ofisi

Boliim Bagkanlhigi

Boliim Koordinatorii

Staj Komisyonu

Dis iliskiler Ofisi

Fakiilte Yénetim Kurulu/Dekanlk




Degisim Ogrencisi

Staj Tanima Sureci

Calisma
Programinda
degisiklik var
mi ?

HAYIR —» e

EVET
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Ogrenci, calisma programi degisiklikligini degisime gittigi
isletmede ¢alismaya baslamasini takiben EN GEC 1 AY
icinde dilekge (A3) ile Bolim Koodinatord’ne bildirir.
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Boluim Koordinatord, stajagidilen
isletmede onayladigi degisiklikler

dogrultusunda LAT belgesini doldurur ve
Fakiilte Yonetim T imzalar.
Kurulu kararinin bir
kopyasi Uluslararasi Fakiilte Yénetim v

Ofisi tarafindan <«

. . Kurulu degisiklikler
Ogrenci Islerine iletilir.

L . Bolum Baskanhgi gerekli kontrolleri
icin onay verir ve

yaparak LAT belgelerini imzalar ve

karar‘EIkar b6lim baskanligina siireci baglatmak
lzere iletir.
Uluslararasi Ofis
LAT belgesini Uluslararasi Ofis belgeleri
Fakilte Yonetim kontrol eder ve yonetim
Kurulu onayina kuruluna sunulmasi igin gerekli
sunar islemleri yapar.

Ogrenci

e  Ogrenciisleri Ofisi

e Bolum Bagkanhgi
Boliim Koordinatorii

MISAFIR KURUM (HOST INSTITUTON) DEGIiSiM " Dl o

. Fakiilte Yénetim Kurulu/Dekanlk




Ogrenci, Bélim Koordinatérii’ne stajin taninmasi igin Deg|§| m OgrenCIS|
ekinde staj sertifikasiile birlikte dilekge (A4) verir.

|

Bolum Baskanligi gerekli kontrolleri yaptiktan sonra
belgeleri imzalar.
istege Bagl /Zorunlu Staj kapsaminda degerlendirilecek
ise belgelerin bir kopyasi, 6grencinin hazirladigi staj
dosyasi ile birlikte Staj komisyonuna iletilir.
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Bolum Baskanlngi ilgili kontrolleri
yapararak, staj degerlendirme raporunu
Ust yazi ile Dekanligr’a iletir.

Staj Tanima Sureci

Staj Komisyonu Staji degerlendirir ve
degerlendirme tablosunu Bolim
Bagkanligr'na iletir.

v

Ofis , LAT belgesini Yonetim Kurulu
onayina sunar.

belgesini 6grenciye teslim v
eder. Ogrenci isleri, LAT
belgesinin ve Fakulte Yonetim

l Ogrenci isleri onaylanmig LAT

Dekanlik, Fakilte Yonetim Kurulu

Fakdilte Yonetim Kurulu 6grencinin yurt
disinda yapmis oldugu stajin taninirhgini
onaylar.

Kurulu kararinin bir
kopyasini Dis iliskiler Ofisi’ne
iletir.

Ogrenci, LAT ve ilgili belgelerle
birlikte Rektorliige bagvurur

Ofis , belgeleri dosyalar.

EVET <+—

Ogrenci Hibeli
olarak mi
degisime gitti ?

DEU iSLETME FAKULTESI (EV SAHIBi KURUM) DONUS

kararinin bir kopyasini, ekinde
degerlendirme raporuile birlikte,
Ogrenci isleri Ofisine iletir.

:

Ogrenci isleri Ofisi, degerlendirme sonucunu égrencinin
transkriptine igler. Staj zorunlu staj kapsaminda degil ise,
staj bilgisi Diploma Ekine yazilr.

EEE— HAYIR

Ogrenci
e  Ogrenciisleri Ofisi
e Bolum Bagkanhgi
Boliim Koordinatorii
*  Staj Komisyonu
Dig iligkiler Ofisi
. Fakiilte Yénetim Kurulu/Dekanlk




